2016年办公室主任（秘书）培训班
日程安排

	地点
	时  间
	培训内容
	主持（讲）

	208
会议室

	11月26日
（周六）
上午
	8:30
	开  班
	孙  马

	
	
	8:40-10:20
	专题报告
	[bookmark: _GoBack]申雪峰（陕西省教育厅办公室主任）

	
	
	10:30-12:00
	专题报告
	白晓萱（西交大办公室主任）

	
	11月26日
（周六）
下午
	15:00-16:00
	交流发言
	

	
	
	16:00-16:50
	专题报告
	吴普特

	
	
	16:50-17:00
	总   结
	孙  马



参会人员：
1.各学院（系、部、所）行政副院长（副主任、副所长），机关处室、直属（附属）单位分管行政工作的领导；
2.办公室主任、行政秘书、部（处）秘书

